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Wer sind wir?

KiwiThek

Workshops

ein von der Stadt Wien 
geförderter Verein

Medienbildung 

https://kiwithek.wien/index.php/Hauptseite
https://lehrerweb.wien/workshops
https://lehrerweb.wien/
https://medienkindergarten.wien/startseite


Software SMART Notebook - Menü

Infos zur Software:

SMART Notebook ist eine mitgelieferte Tafelersatz-Software.

Sie steht den Pädgagog:innen der Wiener Pflichtschulen 
kostenlos zur Verfügung damit Sie zu Hause ihren Unterricht 
vorbereiten zu können.

Der Lizenzschlüssel ist ident mit dem der Schule.

Funktionen: Schreiben mit dem Stift, mit der Tastatur, Bilder 
oder Videos einfügen und noch ganz viel mehr ...

Infos zu den Menüs:

Das Menü ist ähnlich wie bei MS Office Produkten. 

Dateien können geöffnet, gespeichert, zB als PDFs exportiert 
und dann verschickt oder ausgedruckt werden.

Es können PDFs auch importiert werden.

Die Werkzeugpalette in der Menüzeile ist dynamisch. Das 
bedeutet, je nachdem welches Werkzeug ausgewählt wurde, 
stehen daneben unterschiedliche Optionen zur Verfügung. 

Bsp: Stift

Bsp: Text

Übung:

1.Schreibe mit dem Stift ein Wort auf das 
SMART Board.

2.Lösche das Wort mit dem Handrücken.

3.Bewege das Bild mit dem Finger (oder 
dem Mauspfeil).

4.Drehe das Bild mit dem Symbol          
(altes Symbol         ) .

5.Skaliere das Bild mit dem Punkt rechts 
unten         (altes Symbol         ).

Erklärungen und Infos 
zum Nachlesen und 
Üben einfach 
herausziehen



Positionen der Menüleiste & Seitenregisterkarten

Seitenregisterkarten

Menüleiste

Automatisch ausblenden

Info:

Die Menüleiste kann oben oder unten angezeigt 
werden.

Die Seitenregisterkarten können rechts oder links 
dargestellt werden. Letztere können auch automatisch 
ausgeblendet werden.

Übung:

Mit den Pfeilsymbolen        und        können die 
Positionen der Leisten verändert werden.

Probiere es aus.



Speichern / Exportieren

Speichern ermöglicht in der nächsten Stunde dort fortzusetzen, 
wo die letzte geendet hat. 

Dateien können geöffnet, gespeichert, zB als PDFs exportiert 
und dann verschickt oder ausgedruckt werden.

Erweiterte Einstellungen für die PDF Datei (zB Mehrere Seiten 
pro Blatt ...) können unter "Datei" > "Drucken" in den 
Druckeinstellungen gewählt werden.  ​Wichtiger Hinweis: Dann im 
Tab "Druckbereich" als Drucker "Adobe PDF" auswählen.



Arbeiten mit verschiedenen Stiften und Löschen

Mariahilf ist flächenmäßig der zweitkleinste Bezirk Wiens. Nur die Josefstadt ist noch kleiner.

Die Mariahilfer Straße ist die größte Einkaufsstraße Österreichs.

Übung:

Probiere die Stiftwerkzeuge       aus.

Wähle dazu den Stift, Kalligraphiestift, 
Buntstift, Textmarker, Kreativstift oder 
den Pinsel. 

Benutze unterschiedliche Farben und 
Strichstärken.

Nutze den vorgegebenen Text zum 
Unterstreichen mit dem Textmarker.

Lösche Linien mit den Handrücken am 
SMART Board oder mit dem 
Radiergummi       am Computer.



Arbeiten mit dem Formsensitiven Stift

Übung:

Wähle in den Stiftwerkzeugen den Formsensitiven Stift                          
 ​                                 und zeichne Linien oder Formen wie 
Dreiecke, Vierecke oder ähnliches.

Die Form können nicht mehr wegradiert werden.

In diesem Textbeispiel sollen alle Nomen mit dem blauen Formsensitiven Stift 
unterstrichen werden.



Mit dem Textstift schreiben und direkt bearbeiten

Hat der junge Hexenmeister

sich doch einmal wegbegeben!

Und nun solllen seine toten Geister

auch nach meinem Willen leben.

Sene Wort' und Werke

merkt ich und den Brauch

undmitGeistesstärke

tu ich Wunder auch.

Übung: Text schreiben

Schreibe mit dem Textstift einige Wörter.

Achte dabei darauf, die Ober- und Unterlängen der 
Buchstaben gut herauszuarbeiten.

Wechsle dabei nicht zwischen Druck- und Schreibschrift.

Übungen: Texte bearbeiten

Wähle im Stiftmenü den Textstift aus.

Text ersetzen:   ​Im 1. Satz "junge" einkreisen  ​und in das 
Feld "alte"  ​reinschreiben

Text oder Buchstaben löschen:  ​Im 2. Satz "toten" und 
l bei "sollen"  ​durchstreichen

Text einfügen:

Im 3. Satz ein kleines "   " unterhalb 
 ​von "Sene" zeichnen um ein 
"i" ​einzufügen.

Abstände einfügen:

Mit Trennstrichen Abstände einfügen.



Tipp: Lehrerweb Praxis-Idee:

Satzteil-Puzzel am Computer

Die Besonderheiten des Zauberstifts

Bildquelle: Sprachförderzentrum Wien www.sfz-wien.at CC BY-NC-ND 4.0

Übung:

Nimm den Zauberstift ​und schreibe ein 
Wort auf.   ​=> Es verblasst.

Male mit dem Zauberstift ohne 
abzusetzen einen Kreis um die Katze 
am Wimmelbild.  ​=> Spotlight

Zeichne ein Rechteck ohne abzu-
setzen um das Vogelnest im Baum. ​=> 
Vergrößerter Ausschnitt

Achtung: mit dem Zauberstift können 
keine Wörter mit "O" oder Zahlen mit 0 
geschrieben werden.

Bildquelle: Gemini

https://www.sfz-wien.at/material/79-material/118-wimmel


Schrifterkennung, teilen, ersetzen, ergänzen

Zaubertinte (verschwindet), Kreis = Spot, Viereck = Lupe

Formenerkennung, gerade Striche

Info Stifte mit speziellen Funktionen

hervorheben

Info Stifte ohne spezielle Funktion

Übersicht der Stifte



Löschen

Übungen:

Löschen von digitaler Tinte und Objekten

Radieren:  ​Digitale Tinte kann am SMARTboard mit dem 
Handrücken gelöscht werden. Am Computer wird der 
Radiergummi dafür benutzt. ​Formen (= Objekte) lassen sich 
nicht radieren.

Löschen mit dem Lösch-
Werkzeug:  ​Wähle das Objekt durch 
anklicken aus und lösche es mit dem X 
im Menü.
Löschen mit dem Kontextmenü:

Wähle ein Objekt aus. Oben rechts 
erscheint das Kontextmenü. Klicke 
darauf und wähle die Option Löschen 
aus.

Löschen mit der Tastatur:

Objekt markieren und auf "Entf"-Taste drücken.



Arbeiten mit dem Textwerkzeug

Übungen:

Wähle das Textwerkzeug  ​und schreibe ein Wort oder 
einen Satz auf.

Der Satz kann wie in vielen Textverarbeitungs-
programmen formatiert werden.

Texte können aus dem Internet oder anderen Programmen 
einfach kopiert und eingefügt werden. ​(Urheberrecht bitte 
beachten!)

Das Textwerkzeug funktioniert ähnlich, wie ich es 
aus Textverarbeitungsprogrammen kenne.



Bilder oder Texte einfügen

Übung: Text einfügen - verschiedene Arten

Shortcuts:   ​Text in Word oder Browser 
markieren und mit den Tastenkombinationen Strg 
+ C kopieren und in SMART Notebook mit Strg + 
V einfügen.

Rechtes Maustasten-Menü: ​Text markieren, mit 
rechter Maustaste auf die Markierung klicken und 
Kopieren wählen. Dann SMART Notebook 
öffnen, mit rechter Maustaste klicken und 
Einfügen wählen.

Drag & Drop:  ​Text markieren. Dann auf diesen 
klicken (dabei die Maustaste nicht loslassen) und 
den Text zuerst auf das SMART Notebook-Icon       
in der Taskleiste ziehen, warten bis das 
Programm aufgeht und den Mauszeiger         auf 
einen leeren Bereich schieben und die Maustaste 
loslassen.

 

Übung: Bilder einfügen - verschiedene Arten

Shortcuts:  ​Bild in Datei-Explorer markieren und 
mit den Tastenkombinationen Strg + C kopieren 
und in SMART Notebook mit Strg + V einfügen.

Rechtes Maustasten-Menü: ​Bild zB in Browser 
mit rechter Maustaste anklicken und Grafik 
kopieren wählen. Dann SMART Notebook öffnen, 
mit rechter Maustaste klicken und Einfügen 
wählen.

Drag & Drop:  ​Bild anklicken (dabei die 
Maustaste nicht loslassen) und es zuerst auf das 
SMART Notebook-Icon       in der Taskleiste 
ziehen, warten bis das Programm aufgeht und 
den Mauszeiger       auf einen leeren Bereich 
schieben und die Maustaste loslassen.

Menü:

In der Menüleiste den Punkt Einfügen anklicken 
und die Option Bild... auswählen. Das Bild kann 
auf dem Computer gesucht und geöffnet werden. 



Arbeiten mit Formen, Fülleimer und Klonen

Übung: Brüche

2. Zeichne einen Kreis.

3. Öffne das Kontextmenü      
und klicke auf Klonen. So oft bis 
es drei gleichgroße Kreise sind.

4. Fülle die Kreise mit dem 
Farbeimer         in 
unterschiedlichen Farben.

5. Im Kontextmenü gibt es den 
Punkt Form teilen. Teile die 
Kreise in 2, 4 und 8 Teile.

6. Jetzt können die Halben, 
Vierteln und Achteln verschoben 
und gedreht werden.

Probiere auch andere Formen 
und Linien aus. 

1. Klicke auf das Formen-Werkzeug       und wähle die 
Kreisform       aus.

Info:

Wird ein Objekt (zB Bild, Text, Handschrift) ausgewählt, 
erscheint ein blauer Rahmen darum. Bei diesem wird 
rechts oben das Kontextmenü-Symbol    ​(alte Version 
ein Pfeil) angezeigt. ​Je nach Objekt werden 
unterschiedliche Aktionen unter diesem angezeigt. Dazu 
einfach anklicken.



Arbeiten mit dem Endloskloner

Übung:

In der rechten unteren Ecke befinden sich vier 
Pfeile. Markiere diese und klicke eines der 
Kontextmenüs an. Wähle den Endloskloner.

Die Kinder können nun im Programmierfeld 
durch das Hinziehen der Pfeile ihre Befehle 
aufschreiben.

Tipp: Lehrerweb Praxis-Idee:

Programmieren mit WiBi

FW
BW

TL TR



Messwerkzeuge: Lineal

Übung:

Wähle bei den Messwerkzeugen das 
Lineal aus und probiere folgende 
Möglichkeiten. Dann ziehe mit dem Stift 
eine Linie. 

Verschieben: In der Mitte kann es 
verschoben werden. 

Drehen: An den Ecken bei den 
Pfeilen ​(alt: im hellen Bereich ober den 
Zahlen) kann es gedreht werden. 

Länge: An den kurzen Seiten kann es 
verlängert oder verkürzt werden. 

Skalieren: Wird es angeklickt, so dass 
das Kontextmenü erscheint, kann es 
skaliert werden.



Messwerkzeuge: Winkelmesser

Übung:

Wähle bei den Messwerkzeugen den 
Winkelmesser aus und zeichne Winkel. 

Winkel zeichnen: Winkelmesser 
anklicken. Der blaue Strich kann mit 
dem grünen Punkt gedreht werden.

Winkel ausgeben: Mit dem grünen Pfeil 
wird der Winkel ausgegeben.

Vollkreiswinkelmesser: Klicke den 
blauen Punkt (nahe 180°) an. Es 
erscheint ein 360° Winkelmesser.

Bewegen, Skalieren, Drehen: Wird der 
Winkelmesser im inneren blauen 
Bereich bewegt, im mittleren helleren 
Bereich skaliert und im äußeren gedreht 
werden.

Vollkreis

Winkel einstellen

Winkel ausgeben



Messwerkzeuge: Geodreieck

Übung:

Wähle bei den Messwerkzeugen das 
Geodreieck aus und zeichne eine 
gleichschenkeliges Dreieck mit 6 cm 
Länge.

Verschieben: Im mittleren Bereich kann 
es verschoben werden.

Skalieren: Im Bereich der gelben 
Gradanzeige kann es skaliert werden.

Drehen: Am äußeren Rand kann es 
gedreht werden.

Einzeichnen von Linien: Stift wählen 
und dem Geodreieck entlang 
einzeichnen.

Hinweis: Die Handhabung am SMART 
Board ist einfacher als am PC.

Verschieben

Drehen



Messwerkzeuge: Zirkel

Übung:

Wähle bei den Messwerkzeugen den 
Zirkel aus und zeichne einen Kreis.

Verschieben: Oben oder am linken 
Schenkel kann der Zirkel bewegt 
werden.

Radius einstellen: Rechten Schenkel 
bewegen um den Radius zu ändern.

Drehen: Am grünen Punkt kann der 
Zirkel gedreht werden, ohne dass er 
dabei zeichnet.

Zeichnen: Im schwarzen Bereich des 
Stiftes anklicken und drehen.

Einzeichnen des Mittelpunkts: Wie 
beim analogen Zirkel mit Stift ein Kreuz 
zeichnen.

Verschieben

Kreis(-bogen) 
zeichnen

Radius 
einstellen

Drehen ohne zu 
zeichnen



Bildquelle Gemini



Arbeiten mit Tabellen

Saxophon

Geige

Triangel
Trompete

Saiteninstrument

Blasinstrument

Schlaginstrument

Tasteninstrument
Gitarre Trommel

Keyboard

Chembalo

Übung:

Zeichne eine Tabelle           und 
befülle sie mit den Inhalten.

Beispiel: Arten der Instrumente

4 Spalten mit 3 Zeilen

=> Inhalte wie Bilder oder digitale 
Tinte werden an die Tabelle 
angepasst.

https://stq.wikipedia.org/wiki/Cembalo


Kontextmenü      (alt     )       Sperren      (alt    )

Übung:

Wähle das Bild und die Beschriftungslinien 
aus. (Diagonal mit der Maus ein Fenster 
darüber ziehen.) 

Klicke auf das Kontextmenü       und dann 
auf Sperren 

und auf Verankern.

Hinweis: zum Aufheben im Kontextmenü 
Sperren auf Entsperren klicken.



Wiederholung

Finde Pärchen!



Aktivitäten

Info:

SMART Notebook bietet mit seinen Aktivitäten 
die Möglichkeit, Wissen spielerisch zu festigen.

Das kann unmittelbar am SMART Board oder 
auch in Verbindung mit Tablets, Laptops ... 
genutzt werden.

Hinweis: Die Übung dazu befindet sich im 
letzten Drittel dieser Datei.



Bildschirmvorhang

Bundesland Hauptstadt Wahrzeichen

Wien Wien Stephansdom

Niederösterreich St. Pölten Klangturm

Burgenland Eisenstadt Schloss Esterhazy

Steiermark Graz Grazer Uhrturm

Kärnten Klagenfurt Lindwurm

Oberösterreich Linz Wallfahrtskirche am Pöstlingberg

Salzburg Salzburg Festung Hohensalzburg

Tirol Innsbruck Goldenes Dachl

Vorarlberg Bregenz Martinsturm

Übung:

Klicke den Bildschirmvorhang  an 
und positioniere diesen über die 
drei Punkte, so dass nur noch die 
Überschriften sichtbar sind.

Der Vorhang kann dann 
schrittweise geöffnet werden.

Mit dem X wird er geschlossen.

Hinweis: Wenn in den farbigen 
Bereich abseits der Punkte 
geklickt wird, ändert sich die 
Farbe des Vorhangs.



Seitenregisterkarten

Automatisch ausblenden

Seitenregisterkarten

Info:

Wechsel zwischen den Seitenregisterkarten

Add-Ons

Eigenschaften

Anhänge

Galerie

Seitenübersicht



Seitenübersicht

Info:

In der Seitenübersicht kann schnell zu einer 
bestimmten Seite gewechselt werden oder 
zB die Reihenfolge der Seiten verändert 
werden.



Galerie 

Info:

Die Galerie enthält tausende Inhalte 
wie zB Bilder, Hintergründe 
u.v.m.  ​Die Galerie Essential sind 
nach Themen geordnet.

Zusätzlich kann die Galerie mit 
eigenen Inhalten erweitert werden. 

nach Fächern 
 ​unterteilt

unterschiedlichste ​I
nhalte

mit eigenen 
Inhalten ​erweiterbar

Info: Galerie-Essentials



Galerie - Suchen von Inhalten wie zB Bilder

Wähle die Seitenregisterkarte Galerie        aus.

Tippe einen Begriff zB Frosch ins Suchfeld ein 
und klicke auf die Lupe.

Klicke auf den Pfeil vor Bilder,  ​um die Bilder 
zu öffnen.

Ziehe einen Frosch auf den Arbeitsbereich 
oder mach einen Doppelklick auf den Frosch.

Übung:



Galerie - Interaktive und multimediale Inhalte

Übung:

Wähle einen interaktiven und multimedialen 
Inhalt in der Galerie aus zB einen 
quakenden Frosch aus.

Hinweis: über das Lautsprechersymbol 
lässt sich der Ton ein- und ausschalten.



Galerie - Notebook Dateien und Seiten

Übung:

Suche nach liniertem, kariertem Papier  oder 
Notenpapier.

Suchbegriffe 
• Liniertes Papier = liniert oder Schreiblinien
• Kariertes Papier = Gitter oder Rechenkästchen

In den Notebook Dateien und Seiten ist das Papier 
zu finden. Füge es hinzu.

Hinweis: Hierbei wird eine Seite als Hintergrund 
eingefügt. Dieser ist nicht bearbeitbar.

Manchmal sind die Ergebnisse auch unter 
Hintergründe und Themen auffindbar. Ein Thema 
kann auch auf einer oder allen Seiten eingefügt 
werden.

Tipp: Die Galerie Erweiterung 
"Lineaturen Mathematik" stehen am 
Lehrer:innen-Web zum Download bereit.



Galerie - Eigene Inhalte: Bilder speichern

Info:

Eigene Inhalte können umbenannt und in Unterordnern 
strukturiert werden.  Außerdem sind sie lokal am 
Computer gespeichert.

Das Kontextmenü neben dem jeweiligen Ordner bietet 
die Möglichkeit Inhalte "Als Sammlungsdatei zu 
exportieren". So kann diese Datei gespeichert und ggf. 
auf einem anderen Computer geöffnet werden.

Eigene Inhalte (Bilder, Seiten ...) können in 
die Galerie gespeichert werden. Diese sind 
unter "Meine Inhalte" abrufbar.

Klicke auf "Meine Inhalte" und ziehe das 
Bild in die rechte Spalte.

Über das Rechte-Maustasten-Menü kann das 
Bild umbenannt werden.

Übung:

Bildquelle: C.Amon C.Kaindel  ​kiwthek.wien CC BY-
SA 4.0

https://pixabay.com/de/illustrations/besprechung-meeting-zusammenarbeit-1015591/
https://pixabay.com/de/illustrations/besprechung-meeting-gespr%c3%a4ch-1019995/


Galerie - Eigene Inhalte: Seite speichern

Übung:

Speichere diese Seite als Vorlage ab.

Rechtsklick auf einen leeren Bereich der  
Seite und ...  

... "Seite zur Galerie hinzufügen" anklicken.

Diese Seite wird unter "Meine Inhalte" 
abgespeichert.



Anhänge

Übung:

Wähle die Seitenregisterkarte Anhänge 
 ​aus.

Klicke unten auf Einfügen. 

Füge eine Kopie einer Datei zB PDF, Word 
... ein. (Diese Datei muss nicht extra zB am 
USB Stick mitgenommen werden.)

Füge einen Hyperlink ein. Kopiere eine URL 
und tippe einen Anzeigennamen ein.

Hinweis: Der Hyperlink wird im 
Standardbrowser geöffnet.  ​Mit der 
rechten Maustaste können diese 
Anhänge gelöscht werden.



Verknüpfungen

Übung:

Wähle im Menü Einfügen die Option 
Verknüpfung (zB Internetseiten, Dateien, oder 
andere Seiten) aus. 

Tippe bei Adresse eine URL ein oder kopiere 
sie vom Browser: zB https://kiwithek.wien

Es kann bei Start durch klicken zwischen 
Ecksymbol und Objekt gewählt werden.

KiwiThek



Eigenschaften

Info:

In der Seitenregisterkarte Eigenschaften 
können die Standardwerte einzelner 
Werkzeuge geändert werden aber auch die 
Eigenschaften des Hintergrunds oder 
Objekte nachträglich verändert werden.

Einige Beispiele dafür sind:
• Farben, Strichstärke der Stifte, Linien
• Schriftart, - farbe und -größe
• Strichstärke und Füllung der Formen

Hinweis: Ist eine bestimmte Voreinstellung 
vorhanden, kann sie nicht ein weiteres Mal 
gespeichert werden.

Tipp: Eine Abstimmung im Kollegium kann 
hilfreich sein, da es im WBN keine 
personalisierten Logins gibt.



Standardeinstellungen ändern: Hintergrund

Übung: Hintergrund wie alte Tafel

Wähle die Seitenregisterkarte mit den 
Eigenschaften aus.

Die Eigenschaften der Seite werden 
angezeigt, wenn auf der Seite nichts 
ausgewählt ist (kein Objekt und spezielles 
Werkzeug wie Stift, Text, Form...).

Ändere die Füllfarbe zB auf dunkelgrün.

Vollfläche einfügen und Farbe wählen.

Tipp: Wähle einen leicht grauen, beigen 
Hintergrund, wenn die SchülerInnen müde 
sind oder im Winter, da weiß sehr grell ist.



Standardeinstellungen ändern: Stifte

Übung:

Wähle ein Werkzeug aus zB den Stift.

Dann öffne die Seitenregisterkarte mit den 
Einstellungen.

Es öffnen sich die Standardeinstellungen, 
die jetzt geändert werden können. 

Achtung: Vergiss nicht unten im Bereich 
Einstellungen auf Speichern zu klicken!



Standardeinstellungen ändern: Linien

Übung:

Wähle bei den Linien       die aus, 
die verändert werden soll. zB  

Gehe dann - ohne auf die weiße 
Arbeitsfläche zu tippen - auf die 
Eigenschaften      .

Jetzt kann die Farbe, Stärke, der 
Linienstil, Start und Ende geändert 
werden.

Achtung: Vergiss nicht unten im Bereich 
Einstellungen auf Speichern zu klicken!



Add-Ons

Übungen:

Unter anderem sind in den Add-Ons die 
Bilder-Websuche und die Videosuche zu 
finden. 

Videosuche:

Wähle die Videosuche aus und klicke 
Suchen an. Gib ins Suchfenster zB Maus 
Sachgeschichten Trickfilm oder Altes 
Ägypten aus. Das Video wird eingebettet 
oder verlinkt.

Bilder-Websuche:

Wähle Bilder-Websuche aus und gib in das 
Suchfeld zB Fuchs ein. Es kann auch auf 
Clip Arts eingegrenzt werden.



Aktivitäten (Monster)

Info:

Aktivitäten bieten während dem Unterricht 
verschiedene Möglichkeiten der Interaktivität 
wie Lückentexte, Pärchen finden, 
Übersortierungen, Beschriftungen ... mit 
oder ohne Geräte.

Hat der alte Hexenmeister

Sich doch einmal wegbegeben!

Und nun sollen seine Geister

Auch nach meinem Willen leben.

Seine Wort' und Werke

Merkt ich und den Brauch,

Und mit Geistesstärke

Tu ich Wunder auch.

Übung: Lückentext

Kopiere den Beipsieltext.

Wähle Aktivitäten         und klicke auf 
"Fülle die Lücke aus". 

Füge den Text mit Strg  V ein.

Lege die Lücken fest.

Teste die Aktivität.


